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ご利用の主催者様（代表者様）へのお願い 
 
■  催事に伴う来客者を含めた方々への必要な健康等への配慮（対応）は、主催者様（代表者様）

が行ってください。 

 

■  扉の開閉には、ご注意ください。 

   （一般の扉よりも重いものとなっています。） 

※ お子さんやご高齢の方等が出入りする場所には、主催者様（代表者様）の責任で係員を

配置するなど、安全にご配慮ください。 

 

■  施設の利用『開始時間』は、次のとおりです。 

    ◆ 午前は、9：00から（ホワイエを含む。） 

    ◆ 午後は、13：00から 

    ◆ 夜間は、18：00から 

（利用開始時間前は、清掃・準備作業を行っています。） 

   ※ 森のホール（大ホール）は、舞台設備準備の都合により、舞台技術スタッフとの打合せ

による利用開始時間決定となります。 

   ※ 利用開始時間は、主催者様（代表者様）が団体の皆様等に必ずお伝えください。 

 

■  『施設の利用時間』には、 

【準備】⇒【利用】⇒【片付け】⇒【料金精算】 

   が含まれています。 

   次の時間帯ご利用のお客様（館準備作業等）に影響しますので、時間を厳守してください。 

    ◆ 午前は、12：00まで 

    ◆ 午後（午前～午後）は、17：00まで 

    ◆ 夜間（全日・午後～夜間）は、22：00まで 

 

■  イス・机・その他備品の追加等は、事務所にお知らせください。 

   ※ 事前に利用申し出がなかった備品は、他のお客様が利用しているときや館対応スタッフ

の不足など、追加不可となるときがあります。 

※ 備品は、有料となるものがあります。 

※ 以前は、利用可となっていた備品が利用不可となっているときがあります。 

 

■  備品等使用後は、使用前の状態に戻してください。 

   ※ イスは、整理された状態で積み重ねてください。ずれた状態で積み重ねると崩れる危険

があります。 

   ※ 机脚部の車輪は、ロックを解除してください。 

 

■  施設や備品を破損、汚損したときは、安全等確認が必要となりますので、直ちに事務所まで

ご連絡ください。 

 

■  出入口、非常口、防火扉付近には、机や物を置かないでください。避難が必要となったとき

や防災の妨げとなります。 

   ※ 通路等への机や物の設置は、館スタッフの指示に従ってください。 

 

■  事務所からの貸出物は、事務所へご返却ください。 

※ 数に限りがあるものがあります。また、貸出不可となっているときがあります。 
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■  持ち込みによる機器や音源、記録メディア等を使用するときは、あらかじめ館設備等で使用

できることを確認してください。 

   ※ 事前確認は、館の予約状況により調整を行いますので、館にご相談ください。 

 

■  Wi-Fi等は、施設の特性上、接続が難しくなっています。 

（ホール内、室内に接続設備は、備えていません。） 

 

■  お客様の誘導（駐車場を含む）等に必要な係員の配置は、主催者様（代表者様）が行ってく

ださい。 

 

■  催事に関する問合せは、主催者様（代表者様）や団体担当者様の連絡先（電話番号）により

行ってください。 

※ 館に問合せがあったときは、申請者様（代表者様）を案内することになります。 

 

■  主催者様（代表者様）、団体様が手配した物品（弁当、花等を含む）は、主催者様等が直接

お受け取りください。 

   ※ 搬入業者等より、館に問合せや預かりの依頼があっても、館では、対応できかねます。

また、搬入業者等からの問合せ先も、必ずお伝えください。 

   ※ 搬入口等は、前もって館スタッフにご相談ください。 

 

■  害獣、害虫等の侵入防止のため、楽屋口・搬入口・窓は、開けっ放し（網戸の状態を除く）

にしないでください。 

 

■  ホワイエ、喫茶コーナーは、共有スペースとなっています。他のお客様にご配慮ください。 

 

■  給湯室は、共有施設となっています。利用のときは、事務所に申し出てください。 

 

■  風のホール（小ホール）の照明（明かり）は、施設の特性上薄暗く感じられます。あらかじ

め、ご理解をいただいた上でご利用ください。 

 

■  風の広場（中庭）は、当日が雨天等で使用できなかったときでも利用料金が発生します。 

また、濡れた床面は、滑りやすくなるとともに、風の広場から濡れた靴等で館内に入った

方々により館内が滑りやすくなりますので、主催者様等の責任で、お客様等の転倒防止対策を

行ってください。 

 

■  ご利用当日は、他のお客様による同じ利用目的での利用がある（他のご利用者様と利用目的

が被る）ときがあります。あらかじめ、ご理解をいただいた上でご利用ください。 

 

■  気象警報発令等により安全な来館が心配されるときは、館にご連絡ください。このようなと

きの利用キャンセルは、館の判断によりキャンセル料不要となることがあります。 

 

■  天災や施設不具合等により予告なく館の一部又は全部を停止するときがあります。あらかじ

めご理解をいただいたうえで、ご利用ください。 

 

■  館スタッフは、来館の皆様が安全、安心にご利用いただくため、制限や指示を行うときがあ

ります。 


